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ABERTURA DE CARTA CONVITE n° 04/2012

Licitacao, tipo Menor Prego para contratacdo de empresa com a finalidade de Prestagao
de Servigcos Contabeis e Fiscais.

Convidado:

Fone/fax:

Endereco:

Cidade: | Estado:

Prezados Senhores,

Convidamos Vossa Senhoria a apresentar, na data e horario indicado, proposta alusiva a
prestacdo de servicos de assessoria contabil e fiscal, conforme descricdo indicada no
presente edital.

1. OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada em servigos de escrituracdo contabil, financeira e
fiscal, com conhecimento em contabilidade publica e, preferencialmente com experiéncia
junto a cooperativas, para realizagcdo dos servicos especificados e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia (anexo I).

DATA DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA DE PRECO E HABILITAQAO: 11/06/2012 as
11 horas

LOCAL DE ENTREGA: SEDE DA COOPCENT ABC
Rua Caracas, 120 — Centro — Diadema/SP
CEP 09921-090 Sao Paulo

2. A Cooperativa Central de Catadores e Catadoras de Material Reciclavel do
Grande ABC - COOPCENT ABC ¢ a primeira cooperativa de segundo grau do estado de
Séao Paulo, constituida em 2007, com objetivo de estruturagdo da Rede dos Grupos de
catadores e catadoras de materiais reciclaveis, na regidao do ABC, propiciando sua
articulagcdo numa dindmica de troca de experiéncias e comercializagdo conjunta dos
materiais reciclaveis, com vistas a constru¢ao participativa de um modelo socioambiental e
econdmico que dé sustentabilidade a esses grupos.

Suas principais acdes sao o fortalecimento da comercializacdo coletiva, a producéo e
comercializagdo do varal de PET, bem como a valorizagao e organizagao de catadores/as
em torno de suas lutas pela dignidade do trabalho, reconhecimento dos profissionais e
melhoria das condigbes de renda, saude e segurancga.

Comunica aos interessados que realizara licitagdo, sob a modalidade de CONVITE cujo
objeto é: a contratagcdo de empresa para prestacdo de servigos de contabilidade,
escrituracao fiscal, analise patrimonial e folha de pagamento para 08 (oito) colaboradores,
contando para tanto com os recursos de convénio n° 765225/2011 firmado com a
Secretaria Nacional de Economia Solidaria/M.T.E. As especificagbes e demais elementos
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pertinentes encontram-se estabelecidos nos Anexos | a lll que integram este Edital. O
presente certame sera regido pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e
alteragdes posteriores, além das demais normas pertinentes, observadas as condi¢des
estabelecidas neste Ato Convocatério e seus Anexos. Copias deste Edital podera ser
obtidas através do site www.coopcentabc.com.br ou na sede da COOPCENT ABC, nos
dias uteis, das 09h00min as 12h00min e das 14h00min as 17h00min, Outras informacgdes
pelo telefone (11) 2668-2041.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Somente poderao participar deste Convite as empresas que atuam no ramo de atividade
pertinente ao objeto da presente licitagcdo e que preencham as condi¢gdes de habilitagcao
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Poderdao participar do presente certame os licitantes diretamente convidados pela
Administracao, ficando, todavia, facultado o ingresso na licitagado também aqueles que néao
tenham sido convidados, observadas, para esse efeito, as condi¢cdes fixadas em lei para
esse fim (Lei 8.666/93: art. 22, § 3°): a) prévia manifestagdo de interesse, com até 24
horas de antecedéncia da data designada para apresentagao da proposta.

Poderado, participar da presente licitacdo as empresas que apresentar documentagao
relacionada no item 5 deste Edital.

Nao poderéo participar:

- empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, recuperagao judicial,
dissolucao ou liquidagao;

- empresas que tenham sido declaradas inidbneas por qualquer 6rgédo da Administracao
Direta, Indireta, da Unido, do Distrito Federal, dos Estados ou Municipios ou estejam
punidas com suspenséo do direito de licitar ou contratar com a Administracéo Publica;

- consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigcao;

- pessoa juridica em regime de concordata ou recuperacgao judicial,

- colaborador ou dirigente de 6rgao, entidade contratante ou responsavel pela Licitagao;

A empresa interessada devera apresentar junto a Comissdo Geral de Processos,
simultaneamente, sua documentagao e sua proposta em envelopes separados, lacrados e
rubricados no fecho, na data e horario indicado no Edital.

4 — DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

Na data, hora e local definidos no preambulo deste Edital, em sess&o publica dirigida pela
Comissao Geral de Processos, serao recebidos os envelopes contendo a documentagao
de habilitagcao e propostas de precos;

As empresas que desejarem participar da Licitagdo deverdo entregar a Comissédo, em
envelopes separados e fechados, nao transparentes, a “DOCUMENTACAQO” e a
"PROPOSTA”, contendo na parte externa o numero do Edital, o nome da empresa, o local,
a data e a hora da realiza¢ao do certame.
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Apds a Comissao declarar encerrado o prazo para recebimento dos envelopes, nenhum
outro envelope ou documento sera aceito;

Iniciada a abertura dos envelopes nao serdo permitidas quaisquer retificacbes que possam
influir no resultado final do processo licitatorio;

Apés a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia das propostas, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao designada.

5 — DA HABILITACAO

A habilitacdo na presente licitacdo sera feita mediante a apresentacdo, em envelope
fechado, lacrado, rubricado no fecho, dos seguintes documentos, que deverdo estar em
plena validade: ato constitutivo (estatuto ou contrato social) em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; ou inscricdo do ato
constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em
eXxercicio;

Para habilitar-se a presente licitacdo, as empresas deverdao apresentar documentagao
relacionada;

As licitantes deveréo incluir no envelope DOCUMENTACAO os seguintes documentos:

| — declaracdo, sob as penas da lei, de que até a presente data ndao existem fatos
precedentes, impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, modelo Anexo Il deste edital;

Il - Certificado de Regularidade perante o FGTS, datada e que esteja dentro do prazo de
validade expresso na propria Certidao;

llI- Certidao Negativa de Débitos, em plena validade;

IV - Comprovacgao de que a empresa licitante esta registrada no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC) do Estado de Sdo Paulo e que se encontra em dia com suas
obrigagdes junto ao mesmo;

Os documentos necessarios a habilitagdo deverao ser apresentados em original, ou por
qualquer processo de cdpia autenticada por cartério ou mediante cotejo das copias com os
originais pela Comissao;

Os documentos apresentados para habilitagdo deverao estar todos em nome da matriz ou
todos em nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser fornecidos
a matriz e referir-se ao local do domicilio ou"sede da interessada. Para os efeitos desta
licitagdo, considera-se sede a matriz ou o unico estabelecimento comercial, industrial e de
prestacao de servigos da empresa,;

Em todas as hipoteses referidas neste Edital, ndo sera aceito documento com prazo de
validade vencido;

Os documentos deverao ser apresentados em copia autenticada ou em cépia
acompanhada do original para autenticagdo pela Comissdo, exceto aqueles cuja
autenticidade possa ser verificada na Internet, os quais poderao ser entregues em copia
simples;

Nao sera aceito, em nenhuma hipotese, “protocolo” de documento necessario a
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habilitagao;
A nao apresentacdo de documento solicitado serda motivo de inabilitagcdo do licitante,
impedindo-o de participar da fase subsequente desta licitagao.

6 — DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

A Proposta de Precos devera ser entregue a Comissao Permanente de Licitacdo, em
envelope lacrado nos moldes indicados neste Edital, apresentada em 01 (uma) via,
datilografada ou impressa por qualquer processo eletrénico, em papel timbrado da
licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, lacrado e rubricado no fecho; suas folhas
devem ser rubricadas e a Ultima assinada por seu representante legal, contendo
obrigatoriamente o que segue:

Numero deste Convite, data, horario e local de sua abertura, nome/razdo social da
licitante, endereco e CNPJ;

Declaracao de concordancia com todas as condicdes estabelecidas no Edital,

Apresentar especificagao clara e detalhada do servico cotado, conforme Anexo | do Edital;
Preco unitario e total, expresso, preferencialmente em algarismo e por extenso;
Declaragado expressa da licitante de que estardo incluidos na proposta todos os custos
referentes a impostos, taxas e seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e
indiretas, decorrentes do cumprimento deste Edital;

A validade da proposta de precos nao inferior a 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
da data de abertura da licitagéo.

7 — DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

Abertos os envelopes “DOCUMENTACAO”, a Comissdo Geral de Processos podera
apreciar os documentos das empresas participantes, individualmente, podendo na mesma
reunido divulgar o nome das licitantes habilitadas e inabilitadas, devendo ser devolvidos os
envelopes dos licitantes inabilitados (Propostas de Precos) devidamente fechados, desde
que nao tenha havido recurso.

Sera julgado habilitado o proponente que apresentar todos os documentos exigidos em
conformidade com o item 05 (cinco) deste Edital,

A falta de qualquer documento exigido neste ou sua apresentagdo com irregularidade, e
ou em desconformidade com o Edital, implicara a inabilitacdo da licitante;

As microempresas e empresas de pequeno porte que comprovarem esta condigao
poderéao fazer uso do beneficio previsto no artigo 43 da Lei Complementar n® 123/2006.
Facultada a Comissdao ou funcionario designado, em qualquer fase do Convite, a
promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo;

8 — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Trata-se de licitagdo enquadrada no artigo 45, paragrafo 1°, inciso |, da Lei n°® 8.666/93 —
Menor Preco.

Sera vencedor do item em julgamento, o licitante que apresentar a proposta de acordo
com as exigéncias deste Convite e ofertar o MENOR PRECO POR ITEM cotado.

Nao serao consideradas quaisquer vantagens nao previstas neste Convite, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido, preco ou vantagem baseados nas ofertas

COOPERATIVA CENTRAL DE CATADORES E CATADORAS DE MATERIAIS RECICLAVEIS DO GRANDE ABC
CNPJ: 10.203.963/000146 — Inscrigdo Estadual: 286.289.344.110
Rua Caracas — Centro — Diadema/SP — (11) 2668-2041 / catadoresabc@gmail.com




G OV ERNO FEDERAL

Secretaria Nacional de Ministério do @
Economia Solidaria Trabalho e Emprego

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

Projeto Fortalecimento dos Catadores e Catadoras e Ampliacdo da Coleta Seletiva no Grande ABC"

das demais licitantes;

No caso de discordancia entre o preco unitario e o total de cada item, prevalecera o
primeiro, ocorrendo discordancia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera
este ultimo;

No caso de empate entre duas ou mais propostas sera efetuado sorteio em ato publico, na
presenca dos licitantes envolvidos.

Serao desclassificadas, com base nos artigos 43 - inciso |V; 44 — paragrafos 2° e 3°, e 48
—incisos | e Il da Lei n° 8.666/93:

a) Apresentarem pregos simboalicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que este Convite ndo
tenha estabelecido limites minimos;

b) Nao atenderem as exigéncias contidas neste ato convocatorio; e

c) Apresentarem pregos excessivos.

Quando os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Comissao ou funcionarios designados poderao fixar aos licitantes o prazo de (03) trés dias
uteis para a apresentagao de nova documentagéo ou proposta, observando os termos do
artigo 48, da Lei n°. 8.666/93.

9 — DOS RECURSOS

Observado o disposto no artigo 109 da Lei n°. 8.666/93, o licitante podera apresentar
recurso a autoridade competente, no prazo de 02 (dois) dias uteis a contar da intimagao
do ato ou da lavratura da ata;

Interposto, uma coépia do recurso sera encaminhada aos demais licitantes, que poderao
impugna-los no prazo de 02 (dois) dias uteis;

Os recursos deverdo ser apresentados por escrito (datilografados ou impressos),
devidamente fundamentados, assinados por representante legal do licitante e
protocolizados nesta empresa;

Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10 — DAS PENALIDADES

Pelo descumprimento de qualquer clausula ou condicdo do presente Convite serao
aplicadas as penalidades cabiveis. A eventual aplicagcdo das multas previstas no Contrato
ndao exime a CONTRATADA de responder judicialmente, pelos eventuais prejuizos
causados por problemas que deveriam ter sido previstos e solucionados a tempo oportuno
pela prépria CONTRATADA.

11 - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, até o quinto dia util, desde que os documentos
de cobranga estejam em condigdes de liquidagdo de pagamento.

Para efeito de pagamento, a Contratada devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria (quando
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for o caso).

Caso haja multa por inadimplemento contratual, serdo adotados o0s seguintes
procedimentos:

| — a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato; e

Il — se o valor da multa for superior ao valor devido pelos servigos prestados, respondera a
Contratada pela sua diferenca que sera descontada dos pagamentos efetivamente
devidos pela Contratante, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Os pagamentos serao feitos exclusivamente mediante crédito em conta corrente, em
nome do beneficiario junto ao Banco do Brasil. Para tanto deverdo apresentar o nimero
da conta corrente e agéncia onde desejam receber seus créditos.

12 — DAS DISPOSICOES FINAIS

As normas disciplinadoras deste Convite serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
COOPCENT ABC, a finalidade e a seguranga do certame e da contratagéo;

E facultada a Comissado Geral de Processos ou funcionarios designados, em qualquer fase
da licitagéo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéao
do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar no ato da abertura do certame;

A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes propostas, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto desta licitagdo, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor contratado;

A COOPCENT ABC podera revogar esta licitagdo por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado na forma do (artigo 49 da Lei n.° 8.666/93);

As despesas decorrentes da contratagdo dos servigos objeto deste convite correrdo a
conta de recursos especificos do convénio 765225/2011 consignados no Orgamento da
COOPCENT ABC: na meta 7 através dos - Elementos de Despesas: 339039.99 —
Contratacao de escritério de contabilidade.

Todo e qualquer pedido de alteracdo do Contrato oriundo deste Edital sera dirigido a
autoridade responsavel por sua emissao, a quem cabera o deferimento ou ndo do pedido;
Quando ocorrer discordancia ou inversdao de numeracao de itens podera a Comissao,
fazer as corregbes que julgar necessarias para o seu aproveitamento, no interesse da
COOPCENT ABC.

Qualquer tributo ou encargo legal criado, alterado ou extinto, bem como a superveniéncia
de disposicao legal, quando ocorridos apdés a data da apresentagcdo da proposta, de
comprovada repercussao nos prec¢os contratados, implicardo a revisdo destes para mais
ou para menos, conforme o caso (Lei Federal n.° 8.666/93, art. 65, § 5°);

Nao sera aceito pedido de esclarecimento, recurso ou impugnacdo via fac-simile ou
e-mail;

O pedido de esclarecimento, recurso ou impugnacao devera estar acompanhado de
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instrumento publico ou particular de procuragdo, com firma reconhecida, em cartério, que
comprove 0s necessarios poderes especificos para praticar todos os atos inerentes ao
certame, em nome do proponente e acompanhada de documento comprobatorio da
capacidade do outorgante para constituir mandatarios para fins especificos, bem como a
qualificacao da licitante;

Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
licitante podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente Edital de
Convite, cabendo a Comissao Geral de Processos decidir sobre a peticéo;

Na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento e
considerar-se-d0 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto o
contrario no Edital, e s6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente do Orgéao
licitante;

Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serao dirimidas pela Comissao Geral de
Processos, no endereco mencionado no preambulo;

Diadema, 15 de maio de 2012.

- .

Kellydanaina Vionteiro
Presidente da Comissao Geral

ANEXO — |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO DA LICITACAO: PRESTACAO DE SERVICOS NA AREA CONTABIL,
FINANCEIRA, TRABALHISTA/PREVIDENCIARIA E FISCAL.

a) Analise, classificagado e contabilizagdo da documentagao correspondente aos atos de
gestdo econdmico-financeiro e patrimonial

b) Levantamento, elaboragcdo e apresentagcdo de balancetes, balangos e demais
demonstragdes contabeis mensais e semestrais;
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c) Elaboracdo de balanco anual para prestacdo de contas da Cooperativa Central de
Catadores e Catadoras de Materiais Reciclaveis do Grande ABC, em conformidade com
as exigéncias dos orgaos de fiscalizagado, controle e as Normas internas do proprio
Conselho a ser concluida até o ultimo dia util do més de janeiro de cada ano;

d) Prestar suporte na area contabil e fiscal, auxiliando a criagdo de normas e
procedimentos referentes aos assuntos da area;

e) Realizar processo de admissao e demissdo de colaboradores, procedendo o registro e
contrato de trabalho, anotagcbes no livro de registro e nas carteiras profissionais, bem
como atualizagoes;

f) Elaboracédo de folha de pagamento e emissdo de contra-cheques, férias, mediante a
disponibilizacdo das folhas de ponto até 25 dia do més; emissdo de Guias para o
recolhimento de contribuicdes decorrentes da folha de pagamento, pro-labore e a
terceiros; Controle de Contratos de Experiéncia, atualizagbes, encargos sociais;

g) Emissao de guias de recolhimento dos encargos e impostos devidos;

h) Participagdo, quando convocado, de Reunides Plenarias e de Diretoria, para prestar
esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

k) Confecgdo e apresentacdo, nos prazos legais, aos Orgdos Federais, das seguintes
pecas: DIPJ, DIRF, RAIS, CAGED, entre outras que sejam necessarias conforme previsao
legal,

[) Assessorar a Comissdo de Geral de processos de Licitagcdo, quando convocado,
elaborando calculos relativos a balango patrimonial e planilhas de precos de empresas
participantes bem como, calculos em geral de atualizagdo de débitos;

m) Assessorar, ainda, o Presidente, os membros da Diretoria e Conselheiros, nos
assuntos pertinentes ao Conselho, sempre que for devidamente solicitado.

n) Elaboragao de Pareceres sobre assuntos relacionados com o seu campo de atividade;

0) Responder pelo controle patrimonial da Coopcent ABC com planilhas e relatorios de
todos os bens moveis e equipamentos existentes e a ser adquiridos;

p) Zelar e responder pela guarda de toda a documentacgéao legal e obrigatéria de natureza
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contabil e financeira da COOPCENT ABC, bem como, do backup das operacdes
realizadas em microcomputadores, conforme programas de informatica especificos de uso
do setor;

q) Promover a apropriacéo contabil das receitas da entidade, através dos recebimentos
feitos pela rede bancaria, realizando as devidas conciliagdes e controles internos;

r) Outras atribuicbes ndo especificadas, mas que fazem parte da area contabil, financeira
e de pessoal.

s) Preparacao da Declaragédo de Imposto de Renda — Pessoa Juridica.
t) Os balancetes mensais serdo entregues até o 5° dia util do més subsequente.

u) Proceder a escrituragcdo dos Livros Fiscais: Registro de Entradas; Registro de Saidas;
Registro de Apuragao do ICMS;

v) Elaboragdo de relatérios fiscais: Emissao de Guia para o recolhimento de tributos
decorrentes dos documentos fornecidos, DCTF — Declaragao de Contribuicdes e Tributos
Federais, mensal, DIRF — Declaragcdo de Imposto de Renda na Fonte, anual, Preparagao
dos relatérios para atendimento da legislacdo do Imposto de Renda e GIA anual ou
mensal, conforme a exigéncia fiscal.

ANEXO-II

(MODELO DA DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS)
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

DECLARACAO
A empresa , inscrita no CNPJ n° , sediada
por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) ,RGn° , CPF no

, DECLARA, sob as penas da Lei, que nao se encontra em
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processo de Faléncia ou Concordata, e que até a presente data ndo existem fatos
precedentes impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Diadema (SP), de de 2012.

(Representante legal)
(CARIMBO

ANEXO-IIl

(MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO)

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

DECLARACAO DE CIENCIA

A empresa , inscrita no CNPJ

o

n sediada em

por

intermédio de seu representante legal o(a)
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Sr(a) , RGn° , CPF no

, DECLARA, que a empresa atende a todos os requisitos de
habilitagdo, bem como apresenta sua proposta com indicagao do objeto e do prego
oferecido os quais atendem plenamente ao edital.

Diadema (SP), de de 2011.

(Representante legal)
(CARIMBO DO CNPJ DA LICITANTE)
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